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Darba laika uzskaites veidlapas (DLUV) sagatavoSana

Projekta datu operativas uzskaites sistema

DLUV sagatavoSanas kartiba:

Darba laika uzskaites veidlapas (DLUV) projekta datu operativas uzskaites sistéma var aizpildit

lietotajs, kuram sistéma ir pieskirta loma “Plana ievaditajs”, t.i., IAP sagatavotajs/uzraudzitajs).

IAP nostradatas stundas var ievadit darba uzskaites sadala “Darba uzskaite” 1i1dz nakama ménesa
15.datumam (piemeram, decembra novaditas IAP stundas var ievadit lidz 15.janvarim). DLUV var

papildinat, kame@r to nav apstiprinajis izglitibas iestades vaditajs.

DLUYV apstiprinasanu no izglitibas iestades vaditaja un pasvaldibas koordinatora puses nepiecieSams
veikt sakot no 15.datuma (pieméram, decembra novaditas IAP stundas var sakt apstiprinat no
15.janvara). DLUV saskanosanu visos apstiprinasanas Iimenos nepiecieSams veikt 3 dienu laika. Péc

DLUYV apstiprinasanas, laboSana vairs nav iespéjama.

Pasvaldibam:

@ h ( ) ( Pasvaldibas ) ( )
IAP sagatavotajs/ Izglitibas iestades koordinators IKVD
uzraudzitajs veic vaditajs (direktors) apstiprina visu koordinators
DLUYV aizpildisanu apstiprina DLUV izglitibas iestazu leiupielada. apkono

par IAP kopsavilkumu DLUV A Jst]ij Findtas BL[IJJV
nostradatajam sakot ar nakama kopsavilkumus r?qénrééa 18 datuma
stundam ménesa 15.datumu sakot ar nakama ’
ménesa 15.datumu
- J - J g J - J
VPII:
IAP sagatavotajs/ lzg(l;tiirléatsolés)tgdgiv$ﬁ]i;ﬁ]s IKVD koordinators
uzraudzitajs veic DLUV pstiprina lejupieladg, apkopo
e DLUV kopsavilkumu lidz Lo S
aizpildiSanu par IAP nikama menesa apstiprinatas DLUV meéneSa
nostradatajam stundam 18.datuma

15.datumam
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DLUY sagatavosana izglitibas iestade no lomas “Izglitibas iestades darbinieks”

1) Atvert IAP nostradato stundu registréSanas sadalu:
1. Atvert sadalu “Darba uzskaite”,
2. Spiest “Registret IAP”.

i (g iermite ST (e Izglitibas iestddes darbinieks ~

Darba laika uzskaite Kopsavilkums

Ladzu, ievadi meklésanas tekstu... Meklet J[eidd
Regions - Pasvaldiba - Izglitibas iestade -
Atbalsta pasakuma veids - Atskaites statuss - Pasv. atskaites statuss -
Parskata periods no: 10/2019 £ ldzz  10/2019 iz
PR Reéistrét AP [
lerakstu skaits lapa:
ID Atbalsta pasdkuma veids =  Stundas: Pedagogs = Laika periods = Statuss = | Pasv. statuss =
Konsultacijas - Matematika 2 01.10.2019-31.10.2019 levadits levadits -
Konsultacijas - Psihologs 1 01.10.2019-31.10.2019 levadits levadits
IAP sagatavosana un uzraudztba 2 01.10.2019-31.10.2019 levadits levadits

2) Uznirsto$aja loga, nepiecieSams aizpildit visus laukus:
1. Izveleties izglitibas iestadi,
2. Atlasit periodu,
3. Noradit attiecigo AP (izglitojamo),
4. Spiest “Turpinat”.

Darba laika uzskaites ievade IAP

1. izglitibas iestade: * pamatskola

2. Parskata periods: * 10/2019 i

3. izglitojamais: *

Turpinat

Atcelt
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3) Uznirstosaja loga paradisies attiecigajam IAP piesaistitie atbalsta sniedzgji, ka ari IAP
ievaditajs. Janorada IAP nostradatas stundas, balstoties uz konsultativa atbalsta veidlapas
atspoguloto un notikuSo  konsultaciju  skaitu. IAP ievaditaji norada IAP

sagatavoSanas/uzraudzibas stundas. Apstiprina, spiezot “Saglabat”.

Darba laika uzskaites ievade IAP x

Izglitibas iestade: pamatskola
Parskata periods: ~ 01.10.2019-31.10.2019
Statuss:  levadits

Registrétas  Planotas

Izglitojama ID Atbalsta pasakuma veids Pedagogs Stundas stundas stundas
Konsultacijas - Matematika 1 . 2 2 5
Konsultacijas - Psihologs 1 1 2
IAP sagatavosana un uzraudziba 2 2 10

p | Saglabat |G

4) DLUY ievaditas stundas var skatit sadala “Kopsavilkums”:

1. Atvert sadalu “Darba laika uzskaite”,

2. lzveleties cilni “Kopsavilkums”,

3. Atlastt izglitibas iestadi, parskata periodu,

4. Atvert atlasito kopsavilkumu, spiezot uz saites “Izglitibas iestade”.

Izglitojamie Sadarbibas partneri

Izglitibas iestades darbinieks ~

Darba laika uzskaitez Kopsavilkums

Ladzu, ievadi mekl&sanas tekstu... m Notirit
Regions - Pasvaldiba - pamatskola -
Atbalsta pasakuma veids - Atskaites statuss - Pasv. atskaites statuss -

Parskata periods no: 10/2019 | Idz 10/2019 i

lerakstu skaits lapa
Izglitibas iestide = Laika periods = Skaits = Stundas: Statuss = Apstiprindjavards, = Apstiprindja = Pasv. statuss = Pasv. apstiprinija = | Pasdv. s
uzvards datums vards, uzvards apstiprinaja
datums
-
4_ pamatskola 01.10.2019-31.10.2019 3 5 levadits levadits



PuMPuURS

03.01.2020.
SAM 8.3.4.0/16/1/001 projekts
“Atbalsts priekslaicigas macibu partrauksanas samazinasanai”

DLUV apstiprinaSana izglitibas iestade no lomas “Izglitibas iestades atbildiga

persona”/”Pasvaldibas darbinieks”

Izglitibas iestades vaditajs parbauda un apstiprina DLUV kopsavilkumu. Pasvaldibas koordinators
sanem uzdevumu “Apstiprinat DLUV”, tiklidz izglitibas iestades vaditajs ir apstiprinajis DLUV

izglitibas iestade.

1) Izglitibas iestades atbildigas personas veicamas darbibas DLUV apstiprinasanai

o Izglitibas iestades vaditajs atlasa attieciga ménesa DLUV kopsavilkumu:
1. Atvert sadalu “Darba uzskaite”,
2. lIzveleties cilni “Kopsavilkums”,
3. lIzveleties izglitibas iestadi,
4. Atlasit parskata periodu,
5

Atvert atlasito kopsavilkumu, spieZot uz saites “Izglitibas iestade”.

I

1ZM Darba uzskaite AP zglitojamie Sadarbibas partneri

AP 1. ’:k e Izglitibas iestades darbinieks ~
0 g |

Darba laika uzskaitez Kopsavilkums

Ladzu, ievadi meklé$anas tekstu... VEINEE  Notirit

Regions - Pasvaldiba v3 pamatskola v

Atbalsta pasakuma veids - Atskaites statuss - Pasv. atskaites statuss -
Parskata periods no: 10/2019 B bdz 10/2019 A
lerakstu skaits lapa: |15 v

Izglitibas iestade & | Laika periods ¢ | Skaits = Stundass Statuss ¢  Apstiprindja vards, ¢  Apstiprindja ¢ Pa$v. statuss ¢ Pa$v. apstiprindja s Paswv.

uzvirds datums vards, uzvards apstiprindja
datums
pamatskola 01.10.2019-31.10.2019 3 5 levadits levadits
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e DLUV parbaude un apstiprinasana:
1. Parbaudit DLUV,
2. Ja nepieciesams, veic manualu pedagogu amatu mainu atbilstosi atbalsta personala

amatiem projekta,

3. Apstiprinat DLUV, spiezot “Apstiprinat”.

Darba laika uzskaite X
Izglitibas iestade: pamatskola
Parskata periods:  01.10.2019.-31.10.2019.
Statuss:  levadits
Pasvaldibas statuss I1AP:  levadits

Pasvaldibas statuss APP:  levadits 2

Faf=1

1. IAP  APP Pedagogu amati projekta

Registretas  Planotas

D Atbalsta pasakuma veids Pedagogs Stundas stundas stundas
IAP sagatavo3ana un uzraudziba 2 2 10
Konsultacijas - Psihologs 1 1 2
Konsultacijas - Matematika 2 2 5

R Apstiprinat JAECIL

NB! Versam uzmanibu, ka tiem sadarbibas partneriem, kuri iesaistas ari projekta 8.3.2.2.
“Atbalsts izglitojamo individualo kompetencu attistibai”’, DLUV apstiprindsana notiek
vienlaicigi, t.i., izglitibas iestades vaditdjam spiezot pogu “Apstiprinat”, DLUV automdtiski tiek

apstiprinats par abiem projektiem vienlaicigi.
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2) Pasvaldibas koordinatoru veicamas darbibas DLUV apstiprinasanai

o Tiklidz izglitibas iestades vaditajs ir apstiprinajis izglitibas iestades DLUV kopsavilkumu,

paSvaldibas koordinators datu baze sanem aktivu uzdevumu “DLUYV apstiprinasana”.

Darba uzskaite IAP JaunieSu projekti Izg[itojamie Sadarbibas partneri Atbalsta pasakumi

Pasvaldibas darbinieks ~

Sveicinati,

1 0

aktivi uzdevumi dienas lidz tuvdka uzdevuma terminam

Tavi uzdevumi

lerakstu skaits lapa: Meklat..
Nosaukums Ll Autors s  Statuss s Datums = Termin$ s
Apstiprinat darba laika atskaiti pamatskola par periodu 01.10.2019.-31.10.2019 31.10.2019 -

e DLUV parbaude un apstiprinasana:
1. Parbaudit DLUV,
2. Apstiprinat DLUV, spiezot “Apstiprinat IAP”.

Darba laika uzskaite

Izglitibas iestade: pamatskola
Parskata periods:  01.10.2019.-31.10.2019.
Statuss:  Apstiprinats
Pasvaldibas statuss IAP:  Apstiprinasana
1. PasSvaldibas statuss APP:  Apstiprindsana

£ &

IAP APP Pedagogu amati projekta

-
Registrétas Planotas

D Atbalsta pasakuma veids Pedagogs Stundas stundas stundas
IAP sagatavoSana un uzraudziba 2 2 10
Konsultacijas - Psihologs 1 1 2
Konsultacijas - Matematika 2 2 5

2 Apstiprinat IAP LS
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e DLUV parbaude un apstiprinasana:
1. Atlasit konkréto DLUV un, lai drukatu, nospiest uz printera pogas,
2. Lai saglabatu DLUV, printera dialoga loga nomaina galamérki — no printera uz opciju
“Saglabat ka PDF” (Save as PDF), lai lejupieladétu DLUV PDF formata.

PR -

I —_—
Darba laika uzskaite x Drukat 1 papira loksne

Izglitibas iestade: pamatskola K. e Printeris & 40561 -

Parskata periods:  01.10.2019.-31.10.2019.

Statuss:  Apstiprints Lapas
e—
Pagvaldibas statuss IAP:  Apstiprinits 1 e s
e L T
Paivaldibas statuss APP:  ApstiprinSana
Y B . Kopijas
APP  Pedapopu amati projektd = i
. e o £ Izkdrtajums Forirets -
Regisuetas Planots
D Athalsta passkuma veids Pedagogs Stundas stundas  stundas Jomormmiyi
P
Vairék iestatijumu v
AP sagatavolana un uraudziba 2 2 10 s .
Konsultacijas - Psihologs 1 1 2
Konsulticijas - Matematika 2 2 5

Atcelt apstiprindjumu  [REE
2 Drukit Adcelt

NB! Projektam nav nepieciesams iesniegt drukatas DLUV, tas tiek uzglabatas tikai projekta datu baze.
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BieZak uzdotie jautajumi par DLUV

1) Kurs datu baze var aizpildit darba laika uzskaites veidlapas (DLUV)?
DLUV ir iespgjams aizpildit personam, kuras datu bazei ir piesaistitas ka plana ievaditaji. DLUV
iesp&jams aizpildit vienam plana ievaditajam par visiem izglitibas iestades IAP vai katram plana

ievaditajam par savu sagatavoto 1AP.

2) Vai DLUYV nepiecieSams parakstit un izdrukat?
Projekta vajadzibam DLUYV saskanosana notiek elektroniski un atseviska drukaSana un iesniegSana

nav nepiecieSama.

3) Kura datuma izglitibas iestades direktors un pasvaldibas koordinators drikst apstiprinat
DLUV?

DLUYV drikst apstiprinat tikai sakot no 15.datuma (piem&ram, DLUV par oktobri datu baze vargs sakt
apstiprinat tikai no 15.novembra). Luidzam DLUYV apstiprinaSanu visos saskanoSanas limenos veikt

3 dienu laika.

Jauna DLUYV apstiprinaSanas kartiba paredz, ka darba uzskaites tiek apstiprinatas vienlaicigi abos
projektos, t.i., izglitibas iestades vaditajam spieZzot pogu “Apstiprinat”, DLUV automatiski tiek
apstiprinatas par abiem projektiem vienlaicigi. Ja izglitibas iestades ir abos projektos, bet katram
projektam ir cits pasvaldibas koordinators, tad katrs paSvaldibas koordinators apstiprina DLUV par

attiecigo projektu.

4) Vai paSvaldibu/VPII koordinatoriem nepiecieSams pievienot DLUV projekta datu baze
sadala “Pievienotie dokumenti”?
NE&, pasvaldibas/VPII koordinatora pienakumos ir parbaudit vai dati ir ievaditi precizi un vai DLUV

ir apstiprinata.

5) Vai, konstatéjot neprecizitates DLUV, labojums ir iespéjams veikt ar pildspalvu?

Ar pildspalvu papildinajumi nedrikst tikt veikti! DLUV tiek sagatavotas un apstiprinatas tikai

elektroniska formata projekta datu baze.
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6) Ka labot DLUV?
Pec DLUV apstiprinasanas, IAP ievaditajiem un izglitibas iestades koordinatoriem nav iespéjams

labot ievaditas stundas. Vairaku Itmenu apstiprina$ana paredz, ka pirms apstiprinasanas atbildiga

persona ir parliecinajusies par ievadito datu precizitati.

Lai labotu DLUYV, pasvaldibas koordinatoram/VPII un izglitibas iestades vaditajam no attiecigajam
lomam jaatcel apstiprinajums, tadgjadi atgriezot DLUV statusa “Ievadits”. Péc labojumu veikSanas,

izglitibas iestades vaditajam un pasvaldibas koordinatoram atkartoti jaapstiprina ievaditas stundas.

Péc ikménesa dokumentacijas iesniegSanas projekta datu bazg, atcelt apstiprinato DLUV vairs
nedrikst! Ja konstat€tas nepilnibas, nepiecieSams informét pasvaldibas koordinatoru, kuram

jasazinas ar attiecigo projekta regionalo koordinatoru.

Pirms DLUYV apstiprinasanas, liidzam parliecinaties, ka nostradas stundas ir ievaditas par visiem atbalsta

sniedzéejiem!

7) Sastadot DLUYV, ielasas nekorekti amati. Ka izlabot?

Sagatavojot DLUV visam iesaistitajam pusém amats automatiski ielasas ka “pedagogs”. Veicot
DLUYV ievadi projekta datu baze ir iespgjams veikt manualu amatu mainu “Darba laika uzskaite”
kartina, sadala “Pedagogu amati projekta”. Amatu mainu iesp€jams veikt tikai izglitibas iestades

vaditajam pirms DLUV apstiprinaSanas.

Lai atbalsta personalam nomainitu amatu DLUV, atbilstosi registrétajam IAP atbalsta pasakumam un

darba liguma noraditajam amatam:

1. Izglitibas iestades atbildigajai personai,

Darba laika uzskaite ],

pirms DLUV apstiprinasanas, sadala R — pamatsiol
Parskata periods: 01.11.2018.-30.11.2018.
"Kopsavilkums" atvért attieciga ménesa el et oot
Pasvaldibas statuss APP:  levadits
DLUV 1P APP | Pedagogu amati projekta | 2. @e
2. Darba laika uzskaites kopsavilkuma loga — A
izveleties cilni "Pedagogu amati projekta".

3. Pedagogu saraksta atrast pedagogu, kuram
nepiecieSams noradit korekto amata
nosaukumu, un izveléties amatu no

Apstiprinat [N

pieejama atbalsta personala saraksta.
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